\
FONDAZIONE per la ,
FORMAZIONE FORENSE /
dell’ORDINE degli \_/

AVVOCATI di FIRENZE

SCUOLA i"ORENSE U N A E P

CORSO DI FORMAZIONE PRATICO

IL PROCESSO AMMINISTRATIVO TELEMATICO

12 maggio 2016

Avv. Matteo Anastasio



CAdES

File con estensione p7m, il cui contenuto e visualizzabile solo attraverso
idonei software in grado di “sbustare” il documento sottoscritto. Tale
formato permette di firmare qualsiasi tipo di file, ma presenta lo svantaggio
di non consentire di visualizzare il documento oggetto della sottoscrizione
in modo agevole, essendo necessario utilizzare un programma specifico.

PAdES

File con estensione pdf, leggibile con i comuni programmi disponibili per
guesto formato (Acrobat Reader).

Rende il documento facilmente accessibile, ma consente di firmare solo
documenti di tipo PDF.

E’ il formato obbligatorio per il Processo Amministrativo Telematico.




DECRETO DEL PRESIDENTE DEL CONSIGLIO DEI MINISTRI 16 febbraio 2016, n. 40

Regolamento recante le regole tecnico-operative
per I'attuazione del processo amministrativo telematico.

(Pubblicato nella Gazzetta Ufficiale n.67 del 21 marzo 2016)

Art. 9

Comma 1. “Salvo diversa espressa previsione, il ricorso introduttivo, le memorie, il ricorso
incidentale, i motivi aggiunti e qualsiasi altro atto del processo, anche proveniente dagli ausiliari del
giudice, sono redatti in formato di documento informatico sottoscritto con firma digitale conforme
ai requisiti di cui all'articolo 24 del CAD”.

Art. 11
“I formati degli atti, dei documenti informatici e delle copie informatiche dei documenti analogici

allegati agli atti del processo, nonché le modalita di deposito di atti, documenti e verbali sono
stabiliti dalle specifiche tecniche di cui all’articolo 19”

Art. 19

Comma 1. “Le specifiche tecniche per l'esecuzione del presente regolamento sono disciplinate
nell'Allegato A)”".



ALLEGATO A

SPECIFICHE TECNICHE

Art. 6
Redazione e deposito degli atti digitali

Comma 1: “Il deposito del ricorso introduttivo e dei relativi allegati, nei formati di cui all'articolo 12,
e' effettuato utilizzando il modulo denominato ModuloDepositoRicorso, scaricabile dal Sito
Istituzionale, da compilare secondo le indicazioni ivi rese disponibili. ”.

Comma 2: “ll deposito degli atti successivi al ricorso introduttivo e dei relativi allegati, nei formati di
cui all'articolo 12, si effettua utilizzando I'apposito modulo, denominato ModuloDepositoAtto,
scaricabile dal Sito Istituzionale, in cui deve essere indicato il numero di ricorso generale attribuito
dal S.I1.G.A. al momento del deposito del ricorso introduttivo.”

Comma 4: “ll ModuloDepositoRicorso e il ModuloDepositoAtto sono in formato PDF, sottoscritti
con firma digitale PAdES.

Comma 5: | documenti digitali da allegare ai moduli di cui ai commi 1 e 2, compreso il ricorso, sono
Inseriti in un unico contenitore. La firma digitale PAdES, di cui al comma 4, si intende estesa a
tutti i documenti in essi contenuti.



ALLEGATO A

SPECIFICHE TECNICHE

Art. 12
Formato degli atti e dei documenti processuali

Commi 1, 2, 3, 4: specificano i formati utilizzabili per gli atti e documenti informatici.

Comma 6: stabilisce che la “struttura” dei documenti con firma digitale deve essere in PAJES
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Dacurmenti

Generali

Schermo intero
YisLializzazione pagina

20 e multimedia
Arccessibilitd

Account e-mail
Affidabilitd multirmedia (precedente)
Agdiornarnenti

Cerca

Controlo ortografia
Firrme

Gestare affidatilita
Identita

Internet

JavaScript

Lettura

Lingua

MisLra (200

MisLira (300

MisLra (Geo)

Mocli

Multimedia (precedente)
Protezione

Protezione avanzata
Fevisione

Servizi online Adobe
Tracker

Lnita

Protezioni sandbo:
[ attiva modalita protetta all‘avvio

YWista protetta Disattivata
File da posizioni potenzialmente non sicure

Tuttii file

Protezione avanzata
assicurarsi che I'opzione non sia selezionata

[] &hilita la protezione avanzata

Pasizioni privilegiate

Se le impostazioni di protezione interferiscono con i flussi di lavoro, utilizzare la funzione
Posizioni privilegiate per definire specifici file, cartele e host affidabili e ignorare le
restrizioni imposte delle impostazioni di protezione. Le posizioni privilegiate consentono di
lavorare in modo sicuro e di impostare come affidabili gli elernenti richiesti dal flusso di
lavira,

[]Considera automaticamente affidabili i documenti con certificazione valida

[#] Considera autamaticarnente affidabili i siti inclusi nelle aree di protezione del sisterna operativo Windows corrente

[C]File di registro di domir

YWisializza sit

[ Aggiungi file ] [ Aggiungi percorso cartella ] [ Aggiungi host ]

Definizione di Wista protetta Definizione di Protezione avanzata Definizione di Posizion Erivilegiate
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Documenti Creazione e aspetto

Generali
Schermo intero « Controllare le opzioni per la creazione della firma altre
visualizzazione pagina + [mpostare 'aspetto delle firme in un documento
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20 e multimedia

Arccessibilita

Account e-rai

Affidabilita multimedia (precedente)
Aggiornarnenti

Cerca

Controllo artografia Identita e certificati affidabili
Firrme:
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Internet
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Lettura
Lingua
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Misura (307
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Moduli

Multirmedia (precedente)
Protezione

Protezione avanzata
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Servizi online Adobe
Tracker
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Werifica
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Marca terporale documento
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£ Impostazioni ID digitale e certificati affidabili

= ID digital Aggiungi modulo Rirn]mui rmodulo e Aggiorma
Account di ID comuni

File deqgli ID digitali

10 it 2 .

Moduli e token PECS#11

C AT ariraem

1D produttare modulo Percaorso libreria

Gestione moduli PKCS#11

Elenco di moduli PKCS#11 caricati. E possibile caricare altri moduli per ottenere 'accesso ai nuovi dispositivi di cifratura
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Selezionare il file driver contenuto nella cartella C:\WINDOWS\system32

bitdipki.dll

(o in alternativa)

bit4opki.dll
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ID digitali Wing
Moduli & toke atmiib.di basecsp.di
Certificati affidabi { atrnprecnio, dil basesry.dl
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recenti audiasry, att.
t diosr. dl %] batt.di
—= authz, CSPrsrc,
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5 autodisc, col,
E disc.d %) bdcat.di
Desktop avicap3z.di bdcolins.dl
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dl bidispl.dl
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| avifile, ittiphd,
p File.dl 2 bitipkd.dl [di ciffatura
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avway . dll bit4upki-stare, dll
E:l axaltocn, di bitsprxz.dll
o o azrales.dll bitsprx3.dll
izorze de
computer £ _] |
g Moarne file: | V| L Apri J
Risorse direte | Tipa file ' Maduli PKCS#11 (*DLL) v| | Annla |
|.ﬁ.|:|ri da account anline
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&= Impostazioni ID digitale e certificati affidabili X

= ID digital Aggiungi moduln Rimuowvi modulo e Aggiorma
Account di ID cornuni

File deqgli ID digitali

1D digitali windows
Moduli & token PKCS#11
— Lertificati affidabili

1D produttare modulo Percaorso libreria
bitdid srl CWIMDOWS, system 32 bitdipki. .

ID produttore modulo: bitdid sl
Descrizione modulo: bitdid PKCS£11
E Versione libreria: 1.2
Versione Cryptoki: 2.20
Percorso libreria: C:WINDOWS'system3 2'bitdipld dll
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1D digital ?ﬂl Aggiungi 1D
Account di ID camuni )
) _ o MHome Emittente
File deqli I digitali
ID digitali Windowes
] Moduli e token PECS#11
= bit4id PECS#11

Opzioni d'uso « ,_F Dettagl certificato ﬁ Esporta N Aggiorna

o 3 Rimuovi ID

Scadenza

Certificatiaffidahili
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— Impostazioni ID digitale e certificati affidabili

B 1D digital *ﬂl Aggiungi I0 ) Cpzioni d'uso -‘LF Dettagl certificato ﬁ Esporta e Aggiorna (&) Rimuovi ID

Account di ID comuni )
] i o MHarmne Emittente Scadenza
File deqgli ID digitali

1D digitali windows
B Moduli & token PECS#11
= bitdid PKCS#11
CHS
Certificati affidabil

Etichetta token: CNS

Password: ||

L 84 J [ Annlla ]

inserire password (PIN) della firma digitale
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* Impostazioni ID digitale e certificati affidabili k3
= ID digital "!gl Aggiung 1D / Opzioni d'usn « -‘LF Dettagi certificato = Esparta e Aggiorna 9 Rimuavi 1D

Account di ID cornuni

File deqgli ID digitali

1D digitali Windowes Aggiungi ID digitale
B Moduli & token PECS#11

= bit4id PECS#11
Questa procedura guidata consente di aggiungere un 1D digitale al token di cifratura
CHS selezionato,

Certificati affidatili

MHome Emittente Scaderiza

() Importa ID digitale esistente:

Cerca un ID digitale esistente da aggiungere al token di cifratura selezionato,

() Aggiungi nuovo ID digitale autofirmato
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£ Impostazioni ID digitale e certificati affidabili

= ID digital ?g' Aggiungi 1D / Opzioni d'uso _,_F Diettagl certificato ﬁ Esporta e Aggiorna (&) Rimuovi ID
Account di ID cornuni

File dedl 10 digital Mome Emittente Scadenza
lle: Ceglh 1L cinal NSTMTT79D17E041B/74200382, .. ArubaPEC S.p.4, NG CA 2 2017.09,20 23:59:50 7
1D digitali Windows AMASTASIO MATTED <avy.mat,., ArubaPEC S.p. A, NG CA 2 2017.00,20 Z350:50 7

B Moduli & token PECS#11
= bitdid PKCS#11
CHS
Certificati affidabil

ANASTASTIO MATTEO
non presente
E Emesso da: ArubaPEC Sp A NGCA 3
AmbaPEC Sp A
Valido da: 2014/09/30 02:00:00 +02'00'
Valido fino a: 2017/09/30 01:59:39 +02'00"
Utilizzo: Firma documento
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£ Impostazioni ID digitale e certificati affidabili

B 1D digital ?ﬂ' Aggiungi 10 ¥ Dettagi certificato ﬁ Esporta e Aggiorna (&) Rimuovi ID

Account di ID comuni
MHome

1o Czal 1D eleic NSTMTT7ODIZEDS
1D digitali wWindows AMASTASIO MATT mheE bt

= Modul e token PECS#11 % T e
= bit4id PECS#11
CHS
Certificati affidabil

Scaderiza
2017.09,29 23:.59:59 7

~Usa per firma

2017.,09,29 23:59:59 7

ANASTASTIO MATTEO
non presente
E Emesso da: ArubaPEC Sp A NGCA 3
AmbaPEC Sp A
Valido da: 2014/09/30 02:00:00 +02'00'
Valido fino a: 2017/09/30 01:59:39 +02'00"
Utilizzo: Firma documento
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_ateqorie:

= 10 digitali
Account di ID cornuni
File deqgli ID digitali
1D digitali windows
B Moduli & token PECS#11
= bit4id PECS#11

S

?g' Aggiungi 10 / Opzioni d'uso « _,_F Dettagl certificato ﬁ Esporta e Aggiorna (&) Rimuovi ID

MHome Emittente Scaderiza
NSTMTT7OD17EO41B,/74200,,, ArubaPEC S.puf. NG CA 2 2017.09,29 22:59:59 7
ASTASIO MATTED <avv.... ArubaPEC S.p.8, NG CA 3 2017.09,29 23:99:59 7

NSTMTT79D17E041B/7420038200018643. EHaVxShIp+AtldzQpsu®1v3iSc/c=
Camera di Commercio
Emesso da: ArubaPEC Sp A NGCA 2
AmbaPEC Sp A
Valido da: 2014/09/30 02:00:00 +02'00°
Valido fino a: 2017/09/30 01:59:59 +02'00'
Utilizzo: Firma transazione, Cifra chiavi, Autenticazione client. 1.3.6.1.4.1.311.20.2 2, Protezione e-mail
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Strumenti Firma Commento

Cormpilare il modulo seguente. E possibile salvare i dati inseriti nel modula.

=4
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L)

1 COMUNE DI FIRENZG 09/05/2016 ALTRO EI Allega RELATA DI NOTIFICA pdf X
Contributo unificato
(" Prenotazione a debito (" Esente (e Non esente (" In attesa di ammissione patrocinio a spese dello stato Aggiungi
Data versamento| Modalita versamento Estremi versamento Importo versato Allega copia informatica
09/05/2016 POSTA «||FI18 650 Allega |CONTRIBUTOUNIFICAT X

corrispondente

Si dichiara che il documento allegato al presente modulo & conforme, ai sensi dell’art. 136 c.2 cpa, al documento cartaceo

Firma Digitale

L
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Cormpilare il modulo seguente. E possibile salvare i dati inseriti nel modula.

- - Firma documento s
1 Cd CA pdf X
Firrna con nome: AMAE O MATTED (ArubaPEC S.p.&, NG CA 3) 2017.09,29 v| )
Password: I
Contributo unif Emittente certificato: ArubaPEC S.p.4. NG CA4 3
(" Prenotazions ato Aggiungi
Aspetto: | Testo standard v|
Firmato digitalmente da ANASTASIO
Data versament A N A ST A S I N CIT. - et |matica
M=AMNASTASIO MATTED,
seflalNumber=IT:NSTMTTT201 TEOL1B,
09/05/2016 O MATTEO sz mse. [TOUNIFICAT X
Data: 2016.05.11 14£05:21 02007
Si dichiara che ento cartaceo
corrispondentgq
[JBlocca documento dopo |a firma iz
Firma Digitale Per controllare se il contenuto del docurmento pud influire sull apposizione della firma,
. g = evisiane
fare clic sull'opzione di revisione,
[ Firma ] ’ Annlla ]
v
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(Prenof "= Aggiungi
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Data vers ’) .
09/05/20|  Document ipo: File POF [Fical X
Dimensioni file: 2143 KB
Si dichia 0 - Madificata: 09/05/2016 19,44 artaceo
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Firma Di g | a - I J
Risorse dirste | Salva come: (File Adabe PDF [* pof) v| | annus |
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@ Firrmato, tutte e firme sono valide,

L)

% Pannello firma

1 COMUNE DI FIRENZE | 09/05/2016 ALTRO Allega RELATA DI NOTIFICA pdf X
Contributo unificato
(" Prenotazione a debito (" Esente (# Non esente (" In attesa di ammissione patrocinio a spese dello stato Aggiungi
Data versamento| Modalita versamento Estremi versamento Importo versato Allega copia informatica
09/05/2016 POSTA Fla 650 Allega |CONTRIBUTOUNIFICAT X

Si dichiara che il documento allegato al presente modulo & conforme, ai sensi dell’art. 136 c.2 cpa, al documento cartaceo

corrispondente

Firma Digitale

ANASTASIO MATTEO

Firmato digitabmiente da AMASTASIO MATTED
ND: ¢=IT, o=non presente, cn=ANASTASI) MATTED, seralNumber=IT:NSTMTT750D17E041E,
givenName=MATTED, sn=ANASTASIO, dnQualifler=13434593

Data: 2016.05.09 15:4429 +02'00
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= Proprieta firma [£| 3
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1 COMUNED La firma & vaLIDa, firmata da ANASTASIO MATTED I NOTIFICA pdf X
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Contributo unificato

" Prenotazione a debita

Data versamento

Mod|
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Firma Digitale

AN|

Il Docurnento non & stato modificato dopo 'apposizione della firma.

Il certificatare ha specificato che le azioni di compilazione moduli, firma e
cormrmento sono consentite per questo documento, Mon sono consentite
altre modifiche.

Docurnento firmato dall'utente corrente.

Proprieta firma avanzate

Dettagi firma

E stata creata una firma mediante Adobe Reader 11.0.8,

Algaritrno hash: SHa256
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DECRETO DEL PRESIDENTE DEL CONSIGLIO DEI MINISTRI 16 febbraio 2016, n. 40

Art. 9

Comma 2: “Salvo quanto previsto ai commi 8 e 9, il deposito degli atti processuali e dei documenti
allegati avviene esclusivamente per via telematica’.

POSTA ELETTRONICA CERTIFICATA

(modalita ordinaria)

Art. 6, comma 7, dell’Allegato A: “ll deposito dell'atto introduttivo, dei relativi allegati e degli altri atti
di parte si effettua tramite PEC, secondo quanto indicato dall'articolo 7”.

UPLOAD

Nuovo sistema di riversamento diretto sul server (modalita eccezionale)

Art. 6, comma 7, dell’Allegato A: “Nel caso in cui non sia possibile, per comprovate ragioni tecniche,
il deposito con PEC, come attestato dal messaggio di cui all'articolo 7, comma 7, o nel caso in cui
la dimensione del documento da depositare superi i 30 MB, e' consentito il caricamento diretto
attraverso il Sito Istituzionale (upload), secondo quanto indicato dall'articolo 8”.



POSTA ELETTRONICA CERTIFICATA

(modalita ordinaria)

Il deposito avviene mediante l'invio di un messaggio di posta elettronica certificata alla casella PEC
dell’Ufficio giudiziario in cui si intende effettuare il deposito.

I messaggio deve contenere in allegato solo il Modulo relativo al deposito che si intende
effettuare (firmato digitalmente).

L'art. 9, comma 11, D.P.C.M. 40/2016 stabilisce che “gli indirizzi PEC degli uffici giudiziari utilizzabili
per il deposito di cui al presente articolo sono pubblicati sul portale Internet della giustizia
amministrativa”.

L'art. 14 del Regolamento stabilisce i “requisiti della casella di PEC” (utilizzo di software antispam e
antivirus; spazio di archiviazione di almeno 1 Gigabyte).

E’ necessario verificare che la propria posta elettronica sia in grado di trasmettere messaggi della
dimensione di 30 MB.



(B Sito Istituzionale della Giustiz 2§ §

<« C f htps: /A giustizia-amministrativa.it/cdsintra/cdsintra/ProcessoAmminisirativo Telematico,Modulistica/index Ht @ 92 =
:° app W[ dazz Ballads on Jazzrer  [ll] Internet Archive: Wayb 1370 (AC Appalti & Contratti- Tar [ [7 serviz B [ Altri Preferiti

o8 Giustizia amministrativa iglio di Stato

A cura del Segretariato Generale della Giustizia amministrativa ) inali Amministrativi Regionali

" HOME

Processo Amministrativo Seiin: Home > Processo Amministrative Telematico > Modulistica
Telematico
- Modulistica Modilistica
¥ Documentazione In gquesta sezione siforniscono i moduli da ulilizzare per sperimentare il deposito telematico.
¥ Assistenza Fare riferimento alla sezione Documentazione per istruzgioni sulla compilazione e l'invio dei moduli.

ATTEMZIONE: I DEPOSITI INYIATI PER LA SPERIMEMT AZIOME NON HANNDO NESSUN YALORE
GIURIDICO. SINO AL 30 GIUGNO 2016 L'UNICO DEPOSITO CHE HA WALORE LEGALE E
QUELLD CARTACED, AL TERMIME DEL PERIODO DI SPERIMENTAZIOMNE, ATTUALMENTE
PREVISTO AL 20 MAGGEIO PN, TUTTI I DEPOSITI IMYIATI PER L& SPERIMEMTALIOME
SARAMMD DISTRUTTI.

Scaricare i moduli, salvarl sul proprio computer e compilarli seguendo le istruzioni pubblicate nella sezione Documentagzione.

Modulo deposito ricorso introduttivo
Modulo deposito atti successivi

Modulo deposito parti non rituali
Modulo deposito istanze ante causam
Modulo deposito richieste alla Segreteria

Tutti i depositi telernatici, in tale fase di sperimentazione, devono essere effettuati indicando nel modulo la sede operativa e utilizzando la PEC:
sperimentazionel_pat@pec.ga-cert.it,

Mo saranno presi in considerazione invii ad altre cazelle Pec,

B 2014 - giustizia-amministrativa.it Condizioni di utilizzo Informativa privacy Regole di accesso Accessibilita Mappa del sito / Guida al sito

14 start
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non ¢ obbligatorio inserire un “oggetto” ma e
opportuno farlo per identificare in modo piu
agevole le  successive ricevute  di
“accettazione”, “consegna” e “registrazione
deposito”

- J

I > L
iy Start gink ... C E locco noke IT Collegarmenti '{,IE_A 5 19



& Sicurezza Postale Webmail :

SICURELZA POSTALE

-

Indietra  Scrivi un me..

inoiica Cethcata

A

Rispondi

x
<« C f htips: /Awebmail sicurezzapostale.it/?_task =mail&_action=show&_uid=1818_mbox=INBOXE_caps=pdf%6301%.Q 7 =

‘,JA - , ﬁ v ﬁ , see

— -

Rispondi at.. Inaltra Elimina Sposta Stampa  Contrassaeqg. Ci pid

h Ezci

L Rubrica 'ﬁ Irmpostazioni

D Posta in armrivo

‘,/‘ Bozze

L) Inviata

ih Cesting

ACCETTAZIONE: Fnessun oggetto)

T rasta-cerﬁﬁcata@sicurezzm'ﬁ('\
Destinataric  matteo.anastasio@firenze.pecavvocat.it

Crata DOggi 19:56

Mezsaggio 2 di 178

(o)
l\hbl_y Messaggio firmato, Werifica la firrna

Ricevuta di accettazione

Il giorno 09052016 alle are 19:56:04 (4+0200) il messaggio

"(messun oggetto)" proveniente da "rattec. anastasic@firenze.pecavvocati,.it"
ed indirizzato a:

sperimentazionel_pat@pec ga-cert. it ["posta certificata")

& stato accettato dal sistema ed inaltrata,

ovvero |'oggetto che verra indicato

& daticert.xml

& smime.pfs

Scarica tutti gli allegati

Identificativo messaggio: opec27? 5, 20160509195604, 24369, 34,1, 210@sicurezzapostale, it

4

‘4 Start @




& Sicurezza Postale Webmail :

X

<« C f httos: /fwebmail sicurezzapostale.it/?_task =mail&_action=show&_uid=1828_mbox=INBOXE_caps=pdf%301%0.E,

SICORLTIA POSTMLE

Indietra  Scrivi un me..

A

Rispondi

rmatteo, anastazio@firenze. pacaveocati.it

‘,-33 - , # v ﬁ _’, see

Rispondi at.. Inaltra Elimina Sposta Stampa  Contrassaeqg. Ci pid

L Rubrica

h Ezci

D Posta in armrivo

/‘ Bozze

L) Inviata

ﬁ.' Cesting

COMNSEGNA: |(nessun oggetto)

S posta-certificata @telecompost.it
Destinataric  matteo.anastasio@firenze.pecavvocat.it
Crata DOggi 19:56

(o)
@ Messaggio firmato, Werifica la firrna

Bicevuta di avwenuta consegna

Il giorno 0970572016 alle ore 19:56:10 (+0200) il messaggio

"inessun oggettol" prowveniente da "matteo.anastasioffirenze. pecavvocati. it"
ed indirizzato a: "sperimentazionel patfpec. ga-cert.it"

& stato consegnato nella casella di destinazione.
Tdentificativo messaggio:
opecEz L FO1E0E05195604. F4369.34. 1. Fl0dsicuressapostale. it

Cggetto (nessun oggetto)
Mittente matteo.anastasio @firenze.pecavvocati.it

Cestinataric  sperimentazionel_pat@pec.ga-cert.it
Crata Oggi 19:56

Mezsaggio 1 di 178

E modulodepositoricorso_FI...

ﬁ postacert.eml

& daticert.xmil

& Firma digitale

Scarica tutti gli allegati




& Sicurezza Postale Webmail 10 2 W Y 2=

<« C f https: /fwebmail sicurezzapostale.it/?_task =mail&_action=show&_uid=183%_mbox=INBOXE_caps=pdf%301%.Q, w7

matteo, anastazio@firenze. pecavvacati.it (B Ezci

, SICURELZA POSTALE

p—

Can L Rubrica 'ﬁ Impostazioni
B W ) B W B B =

Indietra  Scrivi un me.. Rispondi Rispondi at.  Inaoltra Elimina Sposta Stampa  Contrassaeqg. Ci pid
L3 Postain amivo POSTA CERTIFICATA[ Registrazione Depc-sitc-.](nessun oggetto) Messaggio 1 di 179 .
‘,/‘ Bozze Mittente "Per conto di: sperimentazione 1_pat@pec.ga-cert.it" <posta-certificata@telecompost.it™
m wist Destinataric  matbteo.anastasio@firenze.pecavvocat.it
nwiata
Rispondi a sperimentazione 1_pat@pec.ga-cert.it
@ Cestino Data Lun 20:03
Priorita Mormale -
[ -
@ Messaggio firmato, Werifica la firmna postacert.eml v
Messaggio di posta certificata & daticert.xmil b
Il giorno O03/0E/2016 alle ore Z0:032:00 (4+02Z00) il messaggio S Firma digitale .
"Begistrazione Deposito. (nessun oggetto)" & stato inwiato da m 9

"sperimentazionel patfpec. ga-cert.it"
indirizzato a:

Scarica tutti gli allegati

matteo. anastasioffirenze pecavwvocati. it

Il messagygio originale & incluso in allegato.
| Tdentificativo messaggio: 351ESTDO-FL1BE-SL&5F-F3L51-
PABOLEYFEIPIMt el econpost . it

Oggetto Registrazione Deposito. {nessun oggetto)
Mittente <sperimentazione 1_pat@pec.ga-cert.it>
Destinataric  matteo.anastasio @firenze.pecavvocat.it

Crata Lun 20:00

Pricrita

Gentile Avwvocato matteo.anastasicffirenze. pecavwvocati. it

Il ricorso da lei inviato al Tribunale Awwinistratiwvo Regionale della
Toscana — Firenze & stato protocollato con NRG 201600043 e data deposito
/852016

Distinti Saluti,

Tl CltLema INICLnative Uells PLUCClZls ANNINISLraciva

Muesta comunicazions &' generata antonaticamente.
S5i prega di non rispondere.




& Sicurezza Postale Webmail :

x Sl

<« C f htips: /fAwebmail sicurezzapostale.it/?_task =mail&_action=showd&_uid=1808_mbox =INBOXE_caps=pdf%6301%6.Q 7 =

. SICUREIZA POSTALE

-

Indietra  Scrivi un me..

rmatteo, anastazio@firenze. pacaveocati.it

- ] £=a - =—
a2 N hn R
Rispondi Rispondi at.  Inaoltra Elimina Sposta Stampa  Contrassaeqg. Ci pid

h Ezci

L Rubrica 'ﬁ Irmpostazioni

D Posta in armrivo

‘,/‘ Bozze

L) Inviata

ih Cesting

POSTA CERTIFICATA: matteo.anastasio@firenze.pecavvocati.it. Messaggio 1 di 176
Mittente "Per conto di: ga_pat_comunicazioni@pec.ga-certit” <posta-certificata@telecompost.it>

Destinataric  matbteo.anastasio@firenze.pecavvocat.it

Rispondi a ga_pat_comunicazioni@pec.ga-cert.it
Crata Oggi 18:12
Priarita Normale
Messaggio di posta certificata daticert.xml
Il giorno 020552016 alle ore 18:12:E7 (+0Z00) il messaggio am
g ! f ) . .l: . ! ) .gg EQ Firma digitale
"matteo. anastasicfirenze. pecavyocati.it. " & stato inwviato da
"oga pat comunicamionifpec. ga-cert.it"
g__]:-_ e o Scarica tutti gli allegati
indirizzato a:

matteo. anastasioffirenze. pecavwvocati. it

Il messaggic originale & incluso in allegato.
Tdentificativo messaggio: 4EED79L0-DDFC-FFES-1CLDE-
4F2EDBASDEEOAt el econpost . it

Oggetto matteo.anastasio@firenze.pecavvocati.it.
Mitkente < ga_pat_comunicazioni @pec.ga-cert.it>
Destinataric  matbeo.anastasio @firenze.pecavvocat.it

Crata Oggi 1%:10

Priarita

Gentile Avwocato,

Il Documento da lei inwiato risulta MNON conforme alle regole tecniche.
Pertanto NON sara' elaborato.

Distinti Saluti, eventuale messaggio di errore
Il Sistema Informativo della Giustizia Amministrativa

Muesta comunicazions &' generata autonaticamente.
5i prega di non rispondere.




POSTA ELETTRONICA CERTIFICATA

(modalita ordinaria)

TERMINI DI DEPOSITO

L’art. 9, comma 3, D.P.C.M. 40/2016 stabilisce che “Il deposito degli atti e dei documenti di cui al
comma 1, effettuato mediante posta elettronica certificata, e' tempestivo quando entro le ore 24
del giorno di scadenza e' generata la ricevuta di avvenuta accettazione, ove il deposito risulti,
anche successivamente, andato a buon fine secondo quanto previsto dalle specifiche tecniche di
cui all'articolo 19”.

In base al comma 4 “Nei casi in cui il codice prevede il deposito di atti o documenti sino al giorno
precedente la trattazione di una domanda in camera di consiglio, il deposito effettuato con modalita’
telematiche deve avvenire entro le ore 12.00 dell'ultimo giorno consentito” (in conformita alla
‘norma primaria” dell’art. 4, comma 2, delle Norme di Attuazione — Allegato 2 — del C.P.A. —
Previsione inserita a seguito del parere del Consiglio di Stato, Sez. Cons. per gli Atti Normativi, n.
66 del 14.1.2016).



PEC “MULTIPLA”

In base all’art. 9, comma 5, D.P.C.M. 40/2016 “quando il messaggio di posta elettronica certificata
eccede la dimensione massima gestibile dalla casella del mittente, il deposito degli atti o dei
documenti puo essere eseguito mediante l'invio di piu messaggi di posta elettronica certificata”.

In tal caso il deposito, sempre ove andato a buon fine, si perfeziona con la generazione
dell'ultimaricevuta di accettazione



UPLOAD

(modalita eccezionale)

Il deposito avviene mediante il “caricamento” diretto del Modulo deposito attraverso il Sito
Istituzionale della Giustizia Amministrativa.

E’ una modalita straordinaria, consentita (ai sensi dell’art. 9, comma 4, del D.P.C.M. 40/2016 e
dell’art. 6, comma 4, delle Specifiche Tecniche) solo in due ipotesi :
- se ladimensione del file & superiore a 30 Megabyte

- se per ragioni tecniche (non imputabili all’avvocato) non sia stato possibile I'invio via PEC.



(B Sito Istituzionale della Giustiz 2§ §

<Y Giustizia amministrativa = LCCESE

A cura del Segretariato Generale defla Giustizia amministrativa n : “ AI’I'II'I'IiHistratlvi Regiﬂnali

. . “Portale dell’avvocato”
Area di autentcazions

Mo Uberte: |matten.anaatasin@ﬂr9|
Password: k ------------ | |

Facendo click su Entra acconsento al rattamento dei dati ai sensi dell'art, 13 d. lgs, 196/2003

Per i difensori e i doriciliatari del Consiglio Mazionale Forense: Per gli Avvocati dello Stato:

Scarica modulo deposito PEC (hdf) Se hai dimenticato utente o password clicca gui!

Per ottenere le credenziali di accesso clicca gui!

Se hai dimenticato utente o password clicca gui!

E' necessario disporre della casella di Posta Elettronica Certificata,
Per seqnalazioni tecriche o informazioni scrivere al Webmaster,

© 2014 - giustizia-amministrativa.it Condizioni di utilizzo Informativa privacy Regole di accesso Accessibilitdi Mappa del sito Guida al sito

/4 start oL




(B Sito Istituzionale della Giustiz 2§ §

<Y Giustizia amministrativa = LCCESE

A cura del Segretariato Generale defla Giustizia amministrativa J -a“ .ﬂlﬂl’l‘lil‘! istratl\d Reg iﬂna"

Tribunale Amministrativo regionale della Toscana - Firenze Utente: MATTED ANASTASIO

Ricorsi patrocinati

I Flgmueo Dicoeci

.| TEST ©dS Giur, -
TEST Coars Giur.

TEST Ancona
_.TESTAcnsta -
"/ TEST Bari
| TEST Bologna

TEST Balzana
.TEST Brescia -
I TEST Cagliar
i | TEST Campobasso
TEST Catania
| TEST Catanzaro
o TEST Firenze
in| TEST Genova
i TEST L'Aguila Menis principale | Logout] Cambio password
TEST Latina
[ TEST Lecce ol
;. | TEST Milano o
TEST Mapali A
Il Sperimentazione | Ok

© 2014 - giustizia-amministrativa.it Condizioni di utilizzo Informativa privacy Regole di accesso Accessibiliti Mappa del sito Guida al sito

4 Start &



(8 Sito Istituzionale della Giusti: X ' §

Giustizia amministrativa = SEIEETREE

A cura del Segretanato Generale detla Giustizia amministrativa unali Amministrativi Regionali

4
|-y
Sy,

HOME

T T Tribunale Amministrativo regionale della Toscana - TEST Firenze Utente: MATTEOQ ANASTASIO
Ricorsi patrocinati

' Deposito telematico

I Udienza

i Calendario Udienze

i Ruolo Udienza

i Registro
i Multicriterio
I Parti

i Provvedimenti

it AL Menis principale | Logout| Cambio password

I Ricorsi depositati

i Cambio sede v | oK

i | Sperimentazione v ok |

© 2014 - giustizia-amministrativa.it Condizioni di utilizze Informativa privacy Regole di accesso Accessibilita Mappa del sito Guida al sito

: s Start [f€] Microsoft PawerPoin



(8 Sito Istituzionale della Giusti: X ' §

€ - C A B8 htps://www.giustizia-amministrativa.it/cdsavvocatiffaces/upload.ijsp?_afrLoop=632159421963685&_afrWindowlQ v | =

7,/‘;«' Giustizia amministrativa > iglio di Stato

A cura del Segretariato Generale defla Giustizia amministrativa ur a" Amm'nlstrathl Reglona'l

Tribunale Amministrativo regionale della Toscana - TEST Firenze Utente: MATTED ANASTASIO

Deposito telematico

Motivo dell'Upload

l" La dimensione del file & troppo grande per invio a mezzo PEC l

'Errore su invio PEC

Identificative PEC )

Oscegli file | Nessun file selezionato

Deposita
—_—

Menis principale | Logout| Cambio password

©2014 = giust-izia-amminisirativa.ﬁ ‘Condizioni di utilizzo Informativa r'i.vac Regole di accesso Accessibilits ﬁaa del sito Guida al sito

Microsoft PawerPo



2 &) |=lep] #

Cerca in: | | Processo Amministrativa Telematico V| € ?’ o v Dload.jap?_aeroop =632159421963685&_afrW|ﬁdOW[a qni? =
1 |5 Akt e documenti
@ @ rmodulodepositoricorso A
Dacurnent r|'|l:u:|IJ|l:l|:|E|:|l:l5itI:lr'il:l:lr'Sl:l_FIF!.f'-"IF'.T'Z:Z' Raaic
recent i 3 ,
- Iy g
L- &' a1 -
Deskiop

Utente: MATTED ANASTASIO

Diocumenti

@

Rizorze del
CompLter Mome file; | modulodepositoncorso_FIRMATO w | L Apri ]

Tipa file: |Tuttiifile VH Annulla ]

&

Risorse di rete [] &priin 2ol lethura

Deposita

Menit principale | Logout] Cambio passweard

© 2014 - giustizia-amministrativa.it Condizioni di utilizzo Informativa privacy Regole di accesso Accessibilitdi Mappa del sito Guida al sito




7[? Giustizia amministrativa

A cura del Segretariato Generale defla Giustizia amministrativa

Tribunale Amministrativo regionale della Toscana - TEST Firenze

n ',lgllo di Stato
unali Amministrativi Regionali

HOME

Utente: MATTEOQ ANASTASIO

Deposito telematico

Motivo dell'Upload

'* La dimensione del file & troppo grande per invio a mezzo PEC

'Errore su invio PEC

Identificative PEC )

| Sceglifile | modulode.. MATO pdF

Deposita
| Ittt |

© ‘20i4 5 giusfizia-amminisfrativa.&

Menis principale | Logout| Cambio password

Condizioni di utilizzo Informativa r'i‘vac Regole dl accesso Accessibilita Haa del sito

Guida al sito

-

16.50

13 Processo Amminist

@ Processo Amministrati. ..

X b

o

@0



artivo - avv.matten X F ( Sito Istituzionale della Giusti: X 'y N, 00020/2016 AFFARE xq

7,/‘;«' Giustizia amministrativa > iglio di Stato

A cura del Segretariato Generale defla Giustizia amministrativa ur a" Amm'nlstrathl Reglona'l

Tribunale Amministrativo regionale della Toscana - TEST Firenze Utente: MATTED ANASTASIO

Deposito telematico

Motivo dell'Upload

'®' La dimensione del file é troppo grande per invio a mezzo PEC
'Errore suinvio PEC

- ( )
Identificativo PEC | 1

Scegli file | modulode.. MATO pdf Loading...

Deposita
—_—

Menis principale | Logout| Cambio password

©2014 = giust-izia-amminisirativa.ﬁ ‘Condizioni di utilizzo Informativa r'i.vac Regole di accesso Accessibilits ﬁaa del sito Guida al sito

Creazione di una connessione protetta in corso..,

'@ Processo Amministrati.. . @ Processo Amministrati... Si : : me ) -’(;':\ff @ C 1651



(8 Sito Istituzionale della Giusti: X ' §

€ - C A B8 htps://www.giustizia-amministrativa.it/cdsavvocatiffaces/upload.ijsp?_afrLoop=632159421963685&_afrWindowlQ v | =

7,/‘;«' Giustizia amministrativa > iglio di Stato

A cura del Segretariato Generale defla Giustizia amministrativa ur a" Amm'nlstrathl Reglona'l

Tribunale Amministrativo regionale della Toscana - TEST Firenze Utente: MATTED ANASTASIO

Deposito telematico

Motivo dell'Upload

'®' La dimensione del file é troppo grande per invio a mezzo PEC ® Informazioni '
'Errore su invio PEC

con la prima opzione & possibile solo I'invio
difile di dimensioni superioria 30 MB

La dimensione del file non pud essere inferiore a 30MB

Identificative PEC |

Oscegli file | Nessun file selezionato

Deposita
—_—

Menis principale | Logout| Cambio password

©2014 = giust-izia-amminisirativa.ﬁ ‘Condizioni di utilizzo Informativa r'i.vac Regole di accesso Accessibilits ﬁaa del sito Guida al sito

Microsoft PawerPo



= C A 8 htips://www.giustizia-amministrativa.it/cdsavvocati/faces/upload. jsp?_afrLoop=420701372323018&_afrWindowl & w.¢

ik- Giustizia amministrativa .. I CEEE

A cura del Segretariato Generale detla Giustizia amministrativa nali Amministrativi Regionali

unale Amministrativo regionale della Toscana - TEST Firenze Utente: MATTEO ANASTASIO

yosito telematico

ivo dell'Upload

E troppo grande per invio a mezzo PEC
Errore su invio PEC

ificativo PEC |

cegli file | Nessun file selezionato

bosita

Menis principale | Logout| Cambio password

14 - giusiizia-amministrativa.‘il Condizioni di utilizzo .Info-rmatvivva r.i.vac Regole di accesso Accessibilita Maa del siio Guida al sito

@ Processa Amministra. .. @ Processo Amministrat. .. ; : word - Blocco note



Cerca in: | | Processo Amministrativa Telematico

Diocumenti
recentl

E

Deskiop

Diocumenti

@

Rizorse del
computer

&

Rizorze di rete

v)

Sllelel )
o3 = E- pload.jsp?_afrLoop=6321594219636858_afrwindow @ 2| =

|5 Akt e documenti
@ rmodulodepositoricorso
@ modulodepositoricorso_FIRMATO

Utente: MATTED ANASTASIO

Mame file: ||

w | L A ]

Tipo file: | Tutti i file

v|[ Annulla ]

[] &priin 2ol lethura

Deposita

© 2014 - giustizia-amminiztrativa.it

Menit principale | Logout] Cambio passweard

Condizioni di utilizzo Informativa privacy Regole di accesso Accessibilitdi Mappa del sito Guida al sito




7[? Giustizia amministrativa

A cura del Segretariato Generale defla Giustizia amministrativa

Son: 'igllo di Stato
inibunali Amministrativi Regionali

Tribunale Amministrativo regionale della Toscana - TEST Firenze Utente: MATTED ANASTASIO

Deposito telematico

Motivo dell'Upload

" La dimensione del file & troppo grande per invio a mezzo PEC
'®' Errore su invio PEC

Identificativo PEC | okl | <

.Scegli file | modulode..MATO pdf

Deposita
| Ittt |

codice identificativo del messaggio di errore inviato dal sistema

© ‘20i4 5 giusfizia-amminisfrativa.&

T Processo Ammi...

Menis principale | Logout| Cambio password

Condizioni di utilizzo Informativa r'i‘vac Regole dl accesso Accessibilita Haa del sito

@ Processo Ammi.., E modulodeposit & Immagine - Paint

Guida al sito



/ M Posta in arrlvu avv. mattec X ) ) Sito Istituzionale della Giusti: X

& - X f O htps://www.giustizia-amministrativa. |t,rcdbawoc«1tu'fat,es.fupIoad isp?_afrLoop=420701372323018&_afrwindow! €

'7‘,’13 Giustizia amministrativa ... I EE R

A cura del Segretariato Generale defla Giustizia amministrativa nali Amministrativi Regionali

Tribunale Amministrativo regionale della Toscana - TEST Firenze Utente: MATTEO ANASTASIO

Deposito telematico

Motivo dell'Upload

' La dimensione del file & troppo grande per invio a mezzo PEC
' Errore su invio PEC

Identificativo PEC | #tobkomtok

_Scegli file | modulode.. MATO pdf Loading...

Deposita

Meni) principale | Logout] Cambio password

© 2014 - giusfizia-amministrativa.ﬁ Condizioni di utilizzo Informativa r.i‘vac Regole di accesso Accessibilits hiaa del sito




(8 Sito Istituzionale della Giusti: X ' §
_afrWindowl Q ve| =

€ - C A A htps: //www.giustizia-amministrativa.it/cdsavvocatifaces/upload.jsp?_afrLoop=632159421963685&

‘7,%'- Giustizia amministrativa *.: iglio di Stato
inibunali Amministrativi Regionali

A cura del Segretariato Generale defla Giustizia amministrativa

Tribunale Amministrativo regionale della Toscana - TEST Firenze

Utente: MATTEOQ ANASTASIO

Deposito telematico

Motivo dell'Upload

" La dimensione del file & troppo grande per invio a mezzo PEC
'® Errore su invio PEC (%]

| | Avvenuta presa in carico

Identificative FEC | ettt

Oscegli file | Nessun file selezionato

1l suo deposito e stato preso in carico con identificativo numero 235 e
data 09-05-2016 20:02:35

Deposita
—_—
Stampa ricevuta l

©2014 5 giust-izia-amminisirativa.ﬁ

Guida al sito

\l:.‘.tl)m‘iiziioﬁi. di utilizzo Info-rmalAi'vAa r'i.vac Regole dl accesso Afcessilﬁihité ﬁaa del sito

©] Microsoft PawerPoi



B Sito Istituzionale della Giusti: [M Ricewuta (2).pdf

C N 1 file:///C Documents2620and % 20Settings,/m.anastasio/DocumentiDownloads/Ricevuta® 2002 ). pdf i

GIUSTIZIA AMMINISTRATIVA

Avvenuta presa in carico

11 suo deposito ¢ stato preso in carico con identificativo numero 235 e data 09-05-2016
20:02:35

WWW. ETUSIIZId=-amminisiraliva. i

@ Ricevuta (2), pdf e * Mostra butkii download... %
[

I o i
1y Start & Ricevuta (2) T Collegamenti ~ @& )is (@ 20.04



UPLOAD
(modalita eccezionale)

TERMINI DI DEPOSITO

L’art. 8 delle Specifiche Tecniche stabilisce, al comma 3, che “l'avvocato invia il ricorso o gli altri
atti processuali, utilizzando l'apposita funzione presente nel Sito Istituzionale. Il S.I.G.A. genera un
messaggio, immediatamente visualizzabile, di ricezione” e, al comma 4, che “ai fini del rispetto dei
termini processuali, il deposito con upload si considera effettuato nel momento in cui il S.I.G.A. ha
registrato l'invio del ricorso o degli altri atti processuali, ai sensi del comma 3.



DEPOSITO CARTACEO

(in via eccezionale)

L’art. 9, commi 7 e 8, D.P.C.M. 40/2016 individua alcuni casi di carattere eccezionale in cui e
possibile effettuare il deposito in cartaceo ovvero con modalita diverse dalla PEC o UPLOAD.

Il comma 7 prevede che nel corso del giudizio il Giudice possa per “specifiche e motivate ragioni
tecniche” ordinare o autorizzare il deposito in copia cartacea o su supporto “fisico” informatico (es.
Cd-rom, Penna Usb) di atti o documenti.

La stessa modalita e prevista nei casi dell’art. 55, commi 7 e 8, C.P.A. (costituzione o produzione di
documenti in camera di consiglio).

Dall’l luglio 2016 questa disposizione si coordinera con il nuovo testo dellart. 136 C.P.A. che ai
sensi dell’art. 20, c. 1-bis, lett. b), D.L. n. 83/2015 convertito in Legge n. 132/2015, dalla data di
entrata in vigore del processo amministrativo telematico, sara sostituito come segue:

“I difensori costituiti, le parti nei casi in cui stiano in giudizio personalmente e gli ausiliari del giudice
depositano tutti gli atti e i documenti con modalita telematiche. In casi eccezionali, il presidente puo
dispensare dall'osservanza di quanto previsto dal presente comma, secondo quanto previsto dalle
regole tecniche di cui all'articolo 13 delle norme di attuazione”.



DEPOSITO CARTACEO

(in via eccezionale)

I comma 8 prevede tale possibilita nei casi di “oggettiva impossibilita di funzionamento del
Sistema Informativo della Giustizia Amministrativa (SIGA) attestata dal Responsabile del SIGA.

Nei casi di cui ai commi 8 e 9 e la Segreteria dell’Ufficio Giudiziario che provvede ad effettuare la
copia digitale (o ad acquisirla dal supporto fisico informatico) e ad inserirla nel fascicolo informatico.



